YEU CAU TUYEN DUNG
VI TRi: PHO TRUONG PHONG/KIEM SOAT VIEN PHONG
DICH VU CHUUNG KHOAN

| - MO TA CONG VIEC
1. MUC PiCH CONG VIEC

H6 tro Trwdng phong quan ly va td chire thwe hién chirc ndng xr ly giao dich ké toan,
cam cb, margin, hop tac dau tw, thwe hién quyén, quan ly khach hang TVDT/CTV va
quan ly cb déng

2. TRACH NHIEM CHiNH:

1. Truc tiép didu hanh, kiém soat médt hodc mét sé trong cac mang nghiép vu sau
- Giao dich

- Lwu ky

- Quan ly cb déng

- K& toan giao dich

- Cac dich vu tai chinh

- Thye hién quyén

2. D& xuét v&i trwdng phong vé viéc chinh stra, bd sung quy trinh dbi véi cac mat cong
tac dwoc phan céng diéu hanh

3. Lap ké hoach va giam sat thwc hién ké hoach cac cong viéc dwoc phan cong diéu
hanh.

4. D& xuét trwdng phong vé viéc bd tri nhan sw cho phi hop dbi voi cac mat cong tac
dwoc phan cong dieu hanh

5. Banh gia chét lwong can bd thuéc b phan phu trach hang dinh ky hang tuan, thang,
hodc theo yéu cau dot xuét ctia cap trén.

Il -YEU CAU VE NANG LUC

Trinh d6 = T6t nghiép Pai hoc chuyén nganh tai chinh ngan hang/ ké toan kiém
toan hoac cac chuyén nganh khac cé lién quan (wu tién trinh dé
Thac sy chuyén nganh cd6 lién quan)

= Uutién c6 cac chirng chi chuyén mon chieng khoan va chirng chi
hanh nghé ching khoan

Kinh = 3 nam lam viéc trong linh vyc dich vu chirng khoan, dich vu khach

nghiém hang cia Ngan hang. Uu tién cac &ng vién da co6 kinh nghiém lam
viéc tai vi tri dich vu khach hang, quan hé khach hang tai cac Ngan
hang: Techcombank, Vp Bank, MB, Maritime Bank, Tien Phong
Bank

= 1 nam & vi tri quan ly cap Trwdng/Phé Trwéng phong



Ky nang = Giao tiép
= Dinh huwdéng khach hang
»  Giai quyét van dé
= Lap k& hoach
= Kiém soéat ap luc
= Quan trirairo

= Lanh dao
Pham chat, = Chiju dwoc ap lwc cong viéc
thai do = Nhay bén, linh hoat
= Trung thwce, ¢ tinh than trach nhiém
= Cam két
Il - QUYEN LOI:
1. Thu nhap:

- Ché d6 thu nhap twong xirng véi ndng lwe, kinh nghiém va hiéu suét céng viéc.

- Pwoc thwdng theo hiéu qua kinh doanh cta céng ty, thuwédng trong cac dip 1& Tét.
2. Phu cap: Puoc hwéng cac khoan phu cap nhuw phu cap an trwa, doc hai, phu cap
kiém nhiém trach nhiém cong viéc.

3. Phuc loi:

- Puwoc hudng thém ché dd bao hiém strc khde wu viét ngoai cac loai hinh bao hiém bat
bubc theo quy dinh ciia nha nwéc.

- Ché d6 kham strc khde dinh ky tai cac co s& y té co uy tin
- Ché d6 du lich cung céng ty hang ndm

4. Phat trién cé, nhan: buoc dao tao bai ban trong mét méi trwd'ng chuyén nghiép va cé
co hoi thang tién trong nghé nghiép.



